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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД КУЛЕБАКИ

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
Р Е Ш Е Н И Е

31 марта 2017 года 








№ 31
О внесении изменений в Положение о территориальном управлении № 2 администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области, 

утвержденное решением Совета депутатов городского округа 

город Кулебаки Нижегородской области от 15.12.2015 № 67 

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации», руководствуясь Уставом городского округа город Кулебаки Нижегородской области
Совет депутатов р е ш и л :

1. Внести в Положение о территориальном управлении № 2 администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области, утвержденное решением Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 15.12.2015 № 67 изменения, изложив его в новой прилагаемой редакции.

2. Опубликовать настоящее решение путем размещения на официальном интернет – сайте городского округа город Кулебаки http://кулебаки-округ.рф.
3. Наделить начальника территориального управления № 2 администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области Тулякова Виктора Владимировича полномочиями и правом выступать в качестве заявителя по оформлению государственной регистрации в налоговом органе изменений в Положение о территориальном управлении № 2 администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области.
4. Контроль исполнения настоящего решения возложить на постоянную комиссию Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области по местному самоуправлению, связям с общественностью и средствами массовой информации.

Глава местного самоуправления

городского округа города Кулебаки



              С.Б.Борисов
	
	Приложение
к решению Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области 

от 31.03.2017 № 31


ПОЛОЖЕНИЕ

О ТЕРРИТОРИАЛЬНОМ УПРАВЛЕНИИ № 2 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД КУЛЕБАКИ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Территориальное управление № 2 администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области (далее – Управление) создано в соответствии с решением Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 30.10.2015 № 30 «Об утверждении структуры администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области».

1.2. Управление является территориальным органом (структурным подразделением) администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области (далее – Администрация), создано для реализации управленческих и иных полномочий Администрации на территории, в состав которой входят:

городской населенный пункт рабочий поселок Велетьма, входящий в состав административно-территориального образования рабочий поселок Велетьма;

сельские населенные пункты:

а) сельский поселок Молочной фермы, село Мурзицы, сельский поселок Первомайский, входящие в состав административно-территориального образования Мурзицкий сельсовет;

б) деревня Горбачиха, сельский поселок Мыза, деревня Новая Саваслейка, село Саваслейка, входящие в состав административно-территориального образования Саваслейский сельсовет;

в) деревня Благовещенка, деревня Знаменка, сельский поселок Красновка, деревня Красный Родник, сельский поселок Кутузовка, сельский поселок Лесозавода, деревня Михайловка, деревня Пушлей, деревня Серебрянка, сельский поселок Совхозный, деревня Тумалейка, деревня Шилокшлей, входящих в состав административно-территориального образования Серебрянский сельсовет;

г) сельский поселок Ульище

(далее - подведомственная территория).

1.3. Основной целью деятельности Управления является осуществление на подведомственной территории управленческих, исполнительно-распорядительных и иных функций Администрации по вопросам местного значения в пределах установленных полномочий.

1.4. Управление наделено и обладает правами юридического лица в форме казенного учреждения, имеет лицевые счета, открытые в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, имеет обособленное имущество на праве оперативного управления, печать с изображением Государственного герба Российской Федерации, печать, бланки и штампы со своим наименованием.

1.5. Полное наименование: территориальное управление № 2 администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

Сокращенное наименование: территориальное управление № 2 администрации городского округа г. Кулебаки.

1.6. Управление может выступать от своего имени в суде и арбитражном суде в качестве истца и ответчика в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.7. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Нижегородской области, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Нижегородской области, Уставом городского округа город Кулебаки Нижегородской области, муниципальными правовыми актами городского округа город Кулебаки Нижегородской области и настоящим Положением.

1.8. Деятельность Управления финансируется за счет средств бюджета городского округа город Кулебаки Нижегородской области, выделяемых на основании бюджетной сметы.

1.9. Управление возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением администрации.

1.10. Юридический адрес Управления: 607010, Нижегородская область, город Кулебаки, ул.Воровского, д.49.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

Основными задачами Управления являются:

2.1. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности, участие в обеспечении выполнения требований пожарной безопасности;

2.2. Организация и осуществление мероприятий по подготовке населения в области гражданской обороны, участие в осуществлении мероприятий по защите населения и подведомственной территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах;

2.3. Организация текущего содержания автомобильных дорог общего пользования муниципального значения, улично-дорожной сети и обеспечение надлежащего содержания тротуаров;
2.4. Организация благоустройства на подведомственной территории, в т.ч. в части обеспечения уличного освещения, озеленения, установки указателей с наименованием улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм, 

2.5. Обеспечение реализации мероприятий по охране окружающей среды;

2.6. Организация и содержание мест захоронения;

2.7. Участие в организации деятельности по сбору (в т.ч. раздельному сбору) и транспортировке бытовых отходов.

2.8. Осуществление взаимодействия с населением, реализация полномочий органов местного самоуправления по созданию территориального общественного самоуправления.

2.9. Обеспечение оказания муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги   на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области» и участие в оказании иных муниципальных услуг по направлению деятельности Управления.

3. Организационная структура 

3.1. Структура и штатное расписание Управления утверждается приказом Управления по согласованию с главой Администрации. 

Бюджетная смета на содержание и выполнение возложенных на Управление задач  утверждается главой администрации. 

3.2. Управление возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением администрации. 

3.3. На должность начальника Управления назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование и стаж муниципальной (государственной) службы, в соответствии с Положением о муниципальной службе в городском округе город Кулебаки Нижегородской области, утверждаемым решением Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

3.4. Начальник Управления:

3.4.1. Руководит Управлением на принципах единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и осуществление им своих функций (полномочий);

3.4.2. Распределяет функции (полномочия) между руководителями структурных подразделений и сотрудниками Управления;

3.4.3. Представляет Управление по вопросам его деятельности в органах государственной власти, включая судебные, органах местного самоуправления и организациях независимо от форм собственности;

3.4.4. Утверждает положения о структурных подразделениях Управления и должностные инструкции работников Управления;

3.4.5. Осуществляет прием на работу и увольнение работников Управления;

3.4.6. Участвует в обеспечении профессиональной подготовки, переподготовки, повышении квалификации работников Управления;

3.4.7. Распоряжается в установленном порядке материальными средствами и финансовыми ресурсами, выделяемыми для обеспечения деятельности Управления, несет ответственность за их целевое использование;

3.4.8. Подписывает от имени Управления в пределах своей компетенции приказы и дает указания, подлежащие обязательному исполнению сотрудниками Управления;

3.4.9. Заключает муниципальные контракты (договоры) и соглашения от имени Управления в пределах его компетенции;

3.4.10. Обеспечивает ведение делопроизводства, своевременное рассмотрение служебных документов; в соответствии с установленным порядком формирование, хранение и использование архивных документов, а также передачу документов на постоянное хранение в архив;

3.4.11. Ведет прием граждан и юридических лиц;  обеспечивает в порядке, установленном законодательными и правовыми актами, рассмотрение обращений граждан и юридических лиц,

3.4.12. Обеспечивает в Управлении исполнение трудового законодательства и законодательства о муниципальной службе;

3.4.13. Обеспечивает соблюдение муниципальными служащими и работниками Управления Правил внутреннего трудового распорядка, должностных инструкций, порядка работы со служебными документами, правил охраны труда и техники безопасности;

3.4.14. Соблюдает и обеспечивает соблюдение муниципальными служащими ограничений и запретов, связанных с муниципальной службой;  выполняет иные обязанности муниципального служащего в пределах предоставленных ему прав законодательством Российской Федерации и Нижегородской области о муниципальной службе;

3.4.15. Принимает меры по предотвращению или урегулированию конфликтов интересов;

3.4.16. Осуществляет иные полномочия, предоставленные нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа.

  3.5. В состав Управления входит:

отдел по работе с населением «Юг» (Велетьма);
отдел по работе с населением «Запад» (Мурзицы - Саваслейка);

сектор по работе с населением «Серебрянский».

4. Функции

Управление на подведомственной территории в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции (полномочия): 

4.1. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности, участие в обеспечении выполнения требований пожарной безопасности:

4.1.1. обеспечение надлежащего состояния источников противопожарного водоснабжения, содержание в исправном состоянии средств обеспечения пожарной безопасности жилых и общественных зданий, находящихся в муниципальной собственности на подведомственной территории;

4.1.2. организация выполнения муниципальных программ по вопросам обеспечения пожарной безопасности;

4.1.3. организация выполнения плана привлечения сил и средств для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ на подведомственной территории;

4.1.4. создание и обеспечение функционирования муниципальных пожарных команд:

замена устаревшей пожарной техники, пожарно-технического вооружения (ремонт пожарных машин); 

ремонт пожарных депо;

переоборудование технических средств для пожаротушения;

приобретение пожарного инвентаря.

4.1.5. обеспечение связи и оповещения населения о пожаре;

4.1.6.  организация обучения населения мерам пожарной безопасности и пропаганда в области пожарной безопасности, содействие распространению пожарно-технических знаний (уголки, стенды, памятки, листовки, баннеры), обучение пожарно-техническому минимуму;

4.1.7. создание и организация работы добровольной пожарной охраны, в т.ч. обеспечение страхования добровольных пожарных;

4.1.8. иные мероприятия, направленные на обеспечение пожарной безопасности.

4.2. Организация и осуществление мероприятий по подготовке населения в области гражданской обороны, участие в осуществлении мероприятий по защите населения и подведомственной территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах;
4.2.1. подготовка населения в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций на подведомственной  территории;

4.2.2. участие в создании общественных спасательных постов в местах массового отдыха населения на водных объектах;

4.2.3. участие в проведении мониторинга весеннего половодья на подведомственной территории; 

4.2.4. выполнение мероприятий, исключающих возможность переброса огня при лесных пожарах на здания и сооружения населенных пунктов на подведомственной территории;

4.2.5. обеспечение населенных пунктов на подведомственной территории водоисточниками для целей наружного пожаротушения (прудами , пирсами, пожарными емкостями,  водоемами);

4.2.6. очистка и углубление пожарных водоемов;

4.2.7. обеспечение беспрепятственного проезда пожарной техники к месту пожара, установка освещения и ремонт дорог к противопожарным водоисточникам (прудам , пирсам , пожарным емкостям , водоемам);

4.2.8. информирование  населения об опасности возникновения лесных и торфяных пожаров в период повышенной пожарной опасности в лесах.
4.3. Организация текущего содержания автомобильных дорог общего пользования муниципального значения, улично-дорожной сети и обеспечение надлежащего содержания тротуаров:

4.3.1. организация зимнего содержания дорог общего пользования муниципального значения и улично-дорожной сети (улицы, проезды, переулки): очистка дорог от снега, вывоз снега, обработка песко-соляной смесью и т.д.;

4.3.2. организация летнего содержания дорог общего пользования муниципального значения и улично-дорожной сети (улицы, проезды, переулки):  текущий ямочный ремонт, планирование грунта, шлака и шлакового отсева, приобретение ГСМ, расходных и строительных материалов, дорожных знаков, установка дорожных знаков и т.д.;

4.3.2. обеспечение надлежащего содержащего тротуаров (текущий ремонт, летнее и зимнее содержание), подготовка предложений о строительстве новых тротуаров.

4.4. Организация благоустройства, в т.ч. в части обеспечения уличного освещения, озеленения, установки указателей с наименованием улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм: 

4.4.1. содержание и обустройство мест общего пользования, площадей, улиц, скверов, детских и спортивных площадок;

4.4.2.  приобретение и установка малых архитектурных форм (цветочниц, садово – парковых фигур, скамеек, урн и т.д.), памятников, мемориальных плит;

4.4.3. ремонт и обслуживание колодцев;

4.4.4. содержание и ремонт памятников и обелисков;

4.4.5. содержание и ремонт мостов, плотин, пирсов, ливневых канав;

4.4.6. содержание водоемов и зон отдыха у водоемов, источников;

4.4.7. оплата за уличное освещение, обслуживание и содержание сетей уличного освещения, приобретение материалов для ремонта (восстановления) уличного освещения;

4.4.8. срезка, подрезка, снос сухих и аварийных деревьев; покос травы;

4.4.9. приобретение саженцев деревьев и кустарников, рассады цветов, плодородного грунта, расходных материалов;

4.4.10. приобретение и установка информационных щитов, указателей.

4.5. Обеспечение реализации мероприятий по охране окружающей среды:

4.5.1. ликвидация  несанкционированных свалок хозяйственно-бытовых отходов и мусора, в т.ч. в ходе проведения месячника по санитарной очистке территории;

4.5.2. акарицидная обработка, обработка прудов, водоемов от личинки комара; 

4.5.3. проведение систематического обследования технического состояния ГТС, проверка готовности ГТС к безаварийной эксплуатации при пропуске паводковых вод;

4.5.4. очистка  и благоустройство родников;

4.5.5. организация  проведении анализов воды водоемов;

4.5.6. предоставление информации для ведения  реестра озелененности  озелененных территорий;

4.5.7. участие в проведении инвентаризации зеленых насаждений;

4.5.8. участие в разработке схем озеленения около многоквартирных домов;

4.5.9. участие в воспроизводстве зеленых насаждений: посадка деревьев и кустарниковых культур, завоз и планировка грунта, посев газонов, устройство цветников,

4.6. Участие в организации деятельности по сбору (в т.ч. раздельному сбору) и транспортировке бытовых отходов:

4.6.1. организация установки дополнительных контейнерных площадок и контейнеров для сбора ТБО;

4.6.2. проведение информационной разъяснительной работы с населением, организациями по профилактике и пресечению нарушений в области обращения с отходами производства и потребления, пропаганда раздельного сбора твердых бытовых отходов.

4.7. Организация и содержание мест захоронения

4.7.1. вывоз мусора с территории кладбища;

4.7.2. замена (ремонт, восстановление) изгороди (забора) кладбищ;

4.7.3. расширение и благоустройство кладбищ;

4.7.4. приобретение хозяйственных товаров, материалов для ремонта, памятных табличек и пр.

4.8. Осуществление взаимодействия с населением, реализация полномочий органов местного самоуправления по созданию территориального общественного самоуправления:

4.8.1. прием, регистрация и подготовка ответов на обращения в установленном законодательством порядке;

4.8.2. организация взаимодействия структурных подразделений Администрации с населением подведомственной территории;

4.8.3. консультирование граждан, обеспечение взаимодействия с МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4.8.4. организация работы по созданию территориального общественного самоуправления (ТОС) и обеспечение эффективного взаимодействия с ТОС на подведомственной территории и на территории города Кулебаки;

4.8.5. создание условий и организация деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка;

4.8.6. содействие в сохранении местных традиций и обычаев, организация и содействие в проведении культурно-массовых мероприятий, официальных праздников, дней поселка и сел; организация участия населения, организаций, учреждений  в мероприятиях городского округа;

4.8.7. ведение информационной и разъяснительной работы с населением, реализация мероприятий ежегодных планов информационной работы Администрации, в т.ч. предоставление актуальной информации для ведения официального сайта органов местного самоуправления городского округа;

4.8.8. участие в организации:

досуга, массового отдыха жителей; 

мероприятий по работе с детьми и молодежью;

обеспечения населения услугами организаций культуры;

официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий городского округа.

4.9. Обеспечение оказания муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги   на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области» и участие в оказании иных муниципальных услуг по направлению деятельности Управления:

4.9.1. ведение похозяйственных книг в автоматизированной информационной системе сельского административного образования (АИС «САО»);

4.9.2. выдача справок:

о семейном положении для оформления жилищной субсидии, детского пособия, для начисления ЕДК и др.;

сведения об иждивенцах;

из домовой книги о  регистрации гражданина;

выписка из похозяйственной книги;

выписка из домой книги;

о регистрации на указанную дату.

о регистрации умершего родственника,  для вступления в наследство;

о нахождении на иждивении; 

о наличии крупного рогатого скота;

о наличии печного отопления;

о периоде регистрации;

о семейном положении призывника;

иных выписок и документов;

4.9.3. обеспечение межведомственного взаимодействия при оказании государственных и муниципальных  услуг.

4.9.4. оказание иных муниципальных услуг  по направлению деятельности Управления.

4.10. Участие в организационном обеспечении подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ муниципального образования, преобразования муниципального образования.

4.11. Участие в осуществлении мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, реализацию прав национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов. 

4.12. Участие в осуществлении мер по противодействию коррупции,  профилактике преступности, терроризма и экстремизма,  профилактике правонарушений среди несовершеннолетних.

4.13. Обеспечение реализации мероприятий муниципальных программ и планов.

4.14. Содействие в организации и проведении на подведомственной территории муниципального контроля.

4.15. Осуществление иных функций (полномочий), определенных нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления городского округа.

5. Права 

По вопросам, отнесенным к компетенции Управления, ему предоставлено право:

5.1. Запрашивать у структурных подразделений Администрации, организаций различных организационно-правовых форм, должностных лиц необходимую для осуществления деятельности Управления информацию, документы и материалы.

5.2. Привлекать с согласия руководителей структурных подразделений работников для подготовки нормативных правовых актов и иной документации, для разработки и осуществления мероприятий, проводимых в соответствии с возложенными обязанностями.

5.3. Требовать соблюдения сроков исполнения нормативных правовых актов и иных документов  по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

5.4. Разрабатывать проекты правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Управления. 

5.5. Представлять интересы Администрации в Совете депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

5.6. Выступать от своего имени в суде и арбитражном суде в качестве истца и ответчика в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в других органах и организациях по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

5.7. Участвовать в работе комиссий, советов, коллегий, рабочих групп, создаваемых на основе правовых актов Администрации.

5.8. Исполнять полномочия главного распорядителя бюджетных средств городского округа город Кулебаки:

- вести реестр расходных обязательств, подлежащих исполнению в пределах утвержденных ему лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований;

- осуществлять планирование соответствующих расходов бюджета, составлять обоснование бюджетных ассигнований;

- вносить предложения по формированию и изменению лимитов бюджетных обязательств;

- формировать бюджетную отчетность (обеспечивать формирование бюджетной отчетности) и представлять бюджетную отчетность получателя бюджетных средств в финансовое управление администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

5.9. Осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

6. Взаимодействие с другими структурными подразделениями и внешними организациями
6.1. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации, Советом депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области, органами местного самоуправления Нижегородской области, общественными и иными организациями и предприятиями по вопросам, отнесенным к компетенции управления. 

6.1.1. Взаимодействие со структурными подразделениями Администрации по вопросам:

- документационного обеспечения деятельности территориального управления, делопроизводства;

- кадровой работы и прохождения муниципальной службы;

- организационно-методического обеспечения работы по внедрению и эксплуатации информационных систем, программного обеспечения и др.;

- консультационной работы;

- оказания муниципальных (государственных) услуг;

- межведомственного и межуровневого взаимодействия;

- распоряжения муниципальным имуществом;

- культуры, физической культуры и спорта;

- архитектуры и строительства;

- охраны окружающей среды;

- пожарной безопасности, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций;

- благоустройства и дорожной деятельности;

- муниципального контроля;

- муниципальных закупок;

- реализации муниципальных программ;

- реализации Плана работы администрации;

- подготовки и согласования правовых актов, документов;

- подготовки и передачи правовых актов и иных определенных в установленном законодательством порядке документов Администрации в Государственно-правовой департамент Нижегородской области для формирования единого Регистра нормативных правовых актов Нижегородской области;

- иным вопросам, входящим в компетенцию Управления.

6.1.2. Взаимодействие с Советом депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области по вопросам подготовки необходимой информации о деятельности Управления и иным вопросам, входящим в компетенцию Управления.
6.2. Взаимодействие с прокуратурой по вопросам:

- получения заключений на соответствие нормативных правовых актов  территориального управления действующему законодательству;

- подготовки ответов на запросы, протесты и представления в установленном порядке.

6.3. Взаимодействие с отделом статистики по вопросам предоставления отчетности (по требованию).

6.4. Взаимодействие с населением, общественностью (местным сообществом), в т.ч.  на основании действующих в Администрации текущих и перспективных  планов работы.

7. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ

7.1. Реорганизация и ликвидация Управления осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

_____________

